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Dans OmniPage Pro :

1- Numériser chacune des pages du livre choisi. En d’autres mots, prendre une photo de chaque page.

2- Déterminer manuellement chaque zone de reconnaissance de texte ou d’image sur chaque page du livre;

3- Passer en OCR, c’est-à-dire en reconnaissance de caractères, chaque fichier contenant entre une et deux cent pages d’un livre;

4- Sélectionner le texte sur chacune des pages du fichier OmniPage Pro afin de le définir en 12 points;

5- Effectuer une première vérification orthographique de chaque document OmniPage en comparant la photo d’une page de texte avec le texte reconnu. Pour ce faire, utiliser le correcteur d’orthographe d’OmniPage Pro.

6- Une fois cette première vérification faite, exporter le fichier OmniPage Pro en format RTF.

Dans Microsoft Word 97-98, 2001, 2003, 2007 ou 2008:

Format de papier : LETTRE (US LETTER)

Orientation : PORTRAIT

Styles : appliquer les styles du modèle

Séparation des chapitres : par des sauts de page, jamais des sauts de section

1- Ouvrir le fichier exporté en format RTF.

2- Sélectionner tout le texte du fichier et définir la langue du dictionnaire : CANADIEN-FRANÇAIS, puisque dans l’exportation des données, la langue du fichier semble se perdre.

3- Le texte toujours sélectionné en entier, à l’aide de la commande Édition [Remplacer], remplacer tous les sauts de section par des sauts de page;

4- Remplacer les tirets conditionnels par des tirets ordinaires avec la commande Édition [Remplacer]

5- Le texte toujours sélectionné en entier, appliquer une police de caractères compatible avec l’environnement Windows et lisible à l’écran : Times New Roman, Arial ou Verdana, par exemple.

6- Ajouter des sauts de pages à la fin  des pages paires seulement, parce qu’il n’y en a pas et qu’il doit y en avoir pour séparer chaque page l’une de l’autre, comme étant des blocs distincts.

7- Le texte toujours sélectionné en entier, appliquer une taille uniforme à tout le texte : par exemple : 12 points.

8- Dupliquer le fichier du modèle de livre contenant les styles définis, copier le texte du fichier exporté et coller le texte de ce fichier dans le nouveau fichier contenant les styles désirés et la mise en page souhaitée.

Par exemple, le texte d’une citation toujours en 10 points et en retrait dans le texte;

Le texte d’une note de bas de page toujours en 10 points.

Séparateur de continuation de notes de bas de pages : 

Affichage normal

Affichage note

Afficher la règle

Sélectionner le séparateur de bas de pages, et le copier

Sélectionner  le séparateur de continuation et le remplacer  par le séparateur.

9- Préparer la page titre du livre ainsi que la page de la table des matières (en version préliminaire);

10- Dans l’en-tête, indiquer le nom du livre et de l’auteur;

11- Vérifier chacune des notes de bas de page et réinsérer correctement chacune de ces notes dans le texte.

12- Refaire chacun des tableaux de données du texte original, lorsqu’il y en a, en utilisant la commande Tableau de Word.

13- Déterminer la STRUCTURE DU TEXTE : chapitres, sous-chapitres, sections, sous-sections et attribuer un style spécifique homogène à chacun de ces niveaux de titres et de sous-titres;

14- Vérifier le texte de chacune des pages du livre

15- Appliquer les styles aux titres de chapitres, aux sous-titres ainsi qu’aux titres de chacun des niveaux du texte;

16- Vérifier une dernière fois le texte de chacune des pages du document Word;

17- Supprimer chacun des sauts de page et raccorder le texte;

18- Préparer la table des matières du livre

19- Définir à l’aide de signets chacune des parties du livre en préparation;

20- Créer les hyperliens dans la table des matières avec la partie correspondante dans le livre.

21- Sauvegarder le ficher avec l’extension .doc;

22- Exporter le fichier en format PDF avec le logiciel Adobe Acrobat 5.0 et le plug-in PDF WRITER.

Dans Adobe Photoshop:

1-
Numériser au besoin, réduire ou apporter les corrections mineures requises pour la présentation de schémas ou images dans un document préparé pour diffusion sur le web.

2-
Exporter les images numérisées en format GIF ou JPEG pour compatibilité avec le web.

Dans Adobe Acrobat Distiller:

1-
Lorsque les fichiers Word sont complétés, convertir les fichiers Word en format PDF à l’aide du logiciel Acrobat Distiller.

